INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de octubre de 2021

Lie. Francisco Joi& Quezada Jurade
Administrader General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho,

Estimado Sefior Administrader General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nembre complete dal Contratista:  Blanca Lorena Lucas Velez CUl: 2758 74761 0101

Namero de contrato: 025-15-2021 Acuerdo Ministerial:  6- 2021

Servicios (Técnlcos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 83937331

Nuimero de Facture: 3799338255 Serle: 96110F03

Honararios Mensuales: .7,000.00 Periodo dal Informe: Octubre 2021

Monto Tetal del Contrato 0.83,322.58 Plazo del Contrete:  04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

prasta los servicios: Departamento de Desarrollo de Personal

Objetives del Contrato: "El Téenico" se compromete a prestar sus servicios técnlcos para el Departamento de Desarrollo

de Personal de la Direccién de Recursos Humanos de la Direceldn Superior del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerlo, con dedicacién v diligencla y con arreglo a los
prescripciones de sus canocimientos técnicos, en la prestacién de Serviclos Téenicos que te
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sine nicamente enunciatives. (segtin Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:
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Apoyé en el reconocimiento de los colaboraderas que cumplieron afios en el mes de octubre 2021,

Brindé apoye técnico en el proceso de Evaluacién del Desempefio Ordinaria de la Direcclén v Delegaciones de Recursos Humeanos,
correspondiente al periodo de enero a Junio 2021,

Apoyé en la socializacién v logistica de cursos y capacitaciones virtuales y prasenciales con el personal a través de la via oficlal v corren
electrénico.

Brindé apoyo técnico durante las capacitaclones virtuales y presenciales, para verificacién del cumplimiente de ohjetiveos esperados da las
capacitaciones.

Apoyé en lo elaboracién da informes de capacitaciones realizadas por el Departamente en el mes de octubre de 2021,

Apoyé en la emisién de gafetes institucionales sallcttados por las Unidades Elecutoras del Ministerio de Cultura v Deportes,

Apoyé en el proceso de Induccién Institucional dirigido a persenal de nuevo Ingreso al Ministerio en el mes de actubra 2021,

Apoyé en la gestién y seguimiento a las compras establecidas en el Plan Anual de Compras 2021 del Departamento de Desarrollo de
Personal,

Brindé apoyo administrativo en las actividades que se realizaron dentro del Departamente de Desarrallo de Paranal,

Apoyé en el registro y archivo de avantes de capacitacién.

Apoyé a la Clinica de Atenclén al Trabajader, en el cumplimiento v seguimiento de las medidas de higlene y prevencién de
enfermedades en los trabajadores del Ministerio de Cultura y Deportes.

Bianca Lorena Lucas Velaz Licda. Karin Zuselli de la Cruz Dudrite
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Sépvicios

(segun auusufu de captrato: Décima Primira)
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i fEe-Evajia los Servicios
(segdy’Clausula de gbntrato: Décima Primera)

Licd! Karin de la Cruz Duarte
lefe Depto. de Desarrollo de Personal
Direccion de Recuraos Humanos
Ministerio de Cultura y Drenortes
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